
复旦大学本科生转专业实施细则 
（二〇一七年八月修订） 

 

根据《复旦大学学籍管理规定》第二十七条、第二十九条，

制订本科生转专业工作实施细则如下： 

第一条 转专业的所有工作必须本着公开、公平与公正的原

则进行，所有相关的管理人员、教师与学生都必须严格遵守

相关规则与程序。 

第二条 本科生可在第一或第二学年的春季学期申请转专业。

本科生凡进入第三学年（含）以上的、已经转过专业的、从

其他学校转入复旦大学的、国家或学校在招生时明确规定不

可转专业的，均不能申请转专业。 

学校在招生时规定可在一定范围内转专业的学生，可在规定

的范围内申请转专业。 

第三条 转专业学生的申请及录取工作均安排在春季学期进

行。 

第四条 每年度各院系须按学校要求、并根据所辖各专业一

年级在读学生人数的一定比例，确定并上报接受转专业学生

的计划数。 

第五条 教务处在每年春季学期通过教务处网站及院系公布

当年度《复旦大学本科生转专业工作通知》、各院系的考核

规则以及经过学校核准的各专业接受计划数。 

第六条 院系应根据专业的培养目标和要求，制订转专业的

考核规则，并对考核内容、方式、程序等做出明确的规定。 

第七条 院系应安排教师和教学管理人员接待申请转专业学



生的咨询。 

第八条 学生应仔细了解教务处网站上公布的当年度《复旦

大学本科生转专业工作通知》的相关内容及各院系的考核规

则，并在规定时间内登陆复旦大学教务管理系统报名，同时

在网上提交转专业申请。每个学生只能申请填报一个专业志

愿。逾期教务处不再接受学生转专业申请。 

第九条 转专业报名后，学生应主动了解申请转入专业所在

院系的咨询时间和地点，并按照申请转入专业所在院系公布

的考核时间、地点和规则参加考核。转专业考核工作由各院

系负责和安排，学校不作统一规定。 

第十条 在学生申请转专业报名截止后，教务处经审核公布

申请转专业的学生名单，并将名单及相关材料转至各接受院

系。 

第十一条 学生报名转专业后，如决定放弃转专业，须在转

专业考核前书面报告相应院系并获得批准。逾期不再受理。 

第十二条 院系应成立转专业考核小组，在学校规定的时间

内，按照考核规则对申请转专业的学生进行考核和录取。录

取学生数不得超过公布的接受计划数。 

第十三条 教务处对院系提交的录取名单进行审核，报主管

校长批准后，向全校公布。 

第十四条 被新专业录取的学生在下一学期开学时到新专业

报到注册。院系应为转入本院系学生到教务处集中办理学生

证等学籍信息变更手续。 

第十五条 院系应根据《复旦大学本科生成绩转换规定》，及



时做好转入学生的学分认定、教学计划变更及课程修读指导

等工作。 

第十六条 学生确因生理缺陷、疾病或者其他特殊原因，导

致无法继续学习所学专业，经学校指定的医院诊断、所在院

系证明，认为可以学习其他专业的，可以按照学校规定申请

转专业；经相关院系审核同意，教务处批准，可转换到其他

合适的专业就读。 

第十七条 参加中国人民解放军、中国人民武装警察部队的

全日制本科生退役复学后，可以按照学校规定申请转入任何

专业，但国家有特别规定的情形除外。 

第十八条 转专业工作接受学校纪律检查部门的监督。 
 


